
 ООО «УК 
«Сегежа групп» 

Проект «Реализация системы управления предприятием  
на базе решений SAP в ГК Сегежа» 

Операционная 
инструкция 

 SRM.DOC.051 Участие в аукционе для продажи ТМЦ (для 

покупателей) 
Страница 1 
из 14    

 

 

 

 

 

 

 

 

ОПЕРАЦИОННАЯ ИНСТРУКЦИЯ 

 

Функциональное направление 

 

 

 

SRM.DOC.051 Участие в аукционе для продажи ТМЦ (для 

покупателей) 

 

 

 

  



 ООО «УК 
«Сегежа групп» 

Проект «Реализация системы управления предприятием  
на базе решений SAP в ГК Сегежа» 

Операционная 
инструкция 

 SRM.DOC.051 Участие в аукционе для продажи ТМЦ (для 

покупателей) 
Страница 2 
из 14    

 

Содержание 

  

1. РАЗДЕЛ 1 ........................................................................................................... 4 

 



 ООО «УК 
«Сегежа групп» 

Проект «Реализация системы управления предприятием  
на базе решений SAP в ГК Сегежа» 

Операционная 
инструкция 

 SRM.DOC.051 Участие в аукционе для продажи ТМЦ (для 

покупателей) 
Страница 3 
из 14    

 

Область применения 

Документ описывает порядок участия контрагента в аукционе по 

продаже ТМЦ и предназначен для клиентов ГК "Сегежа". 
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1. Раздел 1 

 

 

Для входа в систему используйте ссылку из приглашения или 

перейдите по адресу: 

https://service.ariba.com/Supplier.aw/  

  

 

Для входа в учетную запись заполните поля: Имя 

пользователя и Пароль. 

  

 

Если у Вас не создана учётная запись в SAP Ariba, то  

1. Перейдите по ссылке для саморегистрации https://s1-

ru.ariba.com/Sourcing/Main/aw?awh=r&awssk=levwg5YR&realm

=segezha-group&dard=1. Подробнее инструкция по 

заполнению полей представлена на нашем сайте в разделе 

"Закупки": https://old.segezha-group.com/procurement-sap-

ariba/ 

2. Следуйте дальнейшим инструкциям из получаемых 

электронных писем. 
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(1) Нажимается Вход в Ariba. 

 

 

Все процедуры и анкеты находятся в разделе Ariba 

Proposals and Questionnaires. 

  

 

В разделе События найдите необходимый аукцион со 

статусом "Открыто" ("Open"). 

  

(2) Выбирается событие, например, Sale of goods. 
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В разделе "Проверка данных события" можно ознакомиться с 

условиями аукциона. 

  

В правом верхнем углу отображается время до окончания 

срока подачи предложений. 

  

(3) Для подтверждения Вашего участия нажимается Намереваюсь 

участвовать. 

 

(4) Устанавливаются флаги напротив лотов или позиций, для которых 

Вы хотите подать предложение. 
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(5) Нажимается Подтвердить выбранные лоты. 

 

 

Далее необходимо ответить на все вопросы данного 

аукциона. Только после этого можно перейти к подаче 

ценовых предложений. 

  

 

Перед внесением цен Вам необходимо дать ответы на Общие 

условия аукциона. 

  

Обязательные вопросы помечены звездочкой *. 

  

(6) Напротив вопроса 1.2 Согласны ли Вы на требуемые условия 

оплаты? нажимается кнопка раскрывающегося списка. 
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(7) Выбирается ответ Да. 

 

(8) Для подтверждения Вашего ответа нажимается Предложить. 

 

(9) Нажимается ОК. 
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(10) Заполняется поле Цена для выбранной позиции. 

 

(11) Для отображения общей суммы нажимается Пересчитать. 

 

(12) Для подачи Вашей цены нажимается Предложить. 
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(13) Нажимается ОК. 

 

 

Если Ваше предложение на аукционе лидирующее, то Вы 

увидите данный значок (оранжевый молоток) рядом с Вашей 

ценой. 
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Если Ваше предложение больше не лидирующее, то данного 

значка не будет. В колонке Лидирующее предложение 

видно лучшую предложенную цену из поданных (при 

условии, что в параметрах аукциона доступно отображение 

лучшей цены). 

  

 

(14) Нажимается данный значок  для улучшения ставки на 

номинальную сумму, установленная как минимально допустимая 

разница. 

 
Также вы можете вручную внести новую ставку. 
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Также есть возможность выбрать несколько лотов/позиций и 

увеличить цену по ним на одну и ту же номинальную сумму 

или процент (в зависимости от параметров аукциона). 

  

(15) Устанавливается флажок около необходимой позиции. 

 

(16) Сумма, на которую хотим увеличить цену, вводится в поле. 

 

(17) Нажимается кнопка Применить увеличение. 
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(18) Для подачи предложения нажимается Предложить. 

 

(19) Нажимается ОК. 

 

 

Если предложение подано успешно, то Вы увидите данную 

надпись. 
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После окончания срока подачи предложений статус события 

изменяется на "Ожидается выбор". 

  

После подведения итогов вы можете получить уведомление о 

том, по каким позициям ваше предложение выбрано / не 

выбрано победителем. Такое уведомление может отправить 

ответственный сотрудник ГК "Сегежа". 

  

После подведения итогов статус события изменяется на 

"Завершено". 

  


